s )] PREFEITURA DE

LAGES

ESTADO DE SANTA CATARINA

AUDITORIA-GERAL DO MUNICIPIO
E CONTROLADORIA INTERNA

INSTRUGCAO NORMATIVA SCI N° 023/2024

Estabelece critérios e procedimentos para a
remessa de dados e informa¢cBes por meio do
Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestédo (e-
SFINGE) pelas unidades gestoras do Poder
Executivo do Municipio de Lages.

A AUDITORIA-GERAL DO MUNICIPIO E CONTROLADORIA INTERNA, no uso de suas
atribuicdes, conferidas pelo art. 2° da Lei Complementar n° 567, de 13 de dezembro de 2019, e

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa N. TC-28/2021 do Tribunal de Contas do Estado
de Santa Catarina (TCE/SC), e suas altera¢des, que institui a versdo on-line do Sistema de
Fiscalizacdo Integrada de Gestdo (e-SFINGE on-line), e dispde sobre a remessa de dados e
informagdes por meio informatizado, pelas unidades gestoras do Estado e dos Municipios de Santa
Catarina, pertinentes ao controle externo exercido pelo TCE/SC, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa N. TC-34/2024 do TCE/SC, que estabelece as
diretrizes para a Fiscalizagcdo Remota nos Municipios de Santa Catarina;

CONSIDERANDO a Instru¢éo Normativa N. TC-35/2024 do TCE/SC, que altera a Instrugéo
Normativa N. TC-28/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos para promover a
celeridade e estabelecer as responsabilidades na elaboracdo e no envio das informacbes ao
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC);

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Esta Instrucao Normativa estabelece critérios e procedimentos para a remessa de

dados e informagdes ao TCE/SC, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Lages.

Art. 2°. Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

|. Dirigente Maximo: Responsavel pelos atos de gestdo no ambito da unidade gestora,

compreendendo os secretarios municipais ou dirigentes formalmente designados.
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II. Layout do e-SFINGE: conjunto de arquivos e tabelas que detalham as caracteristicas,
padrdes e requisitos dos dados e informacdes que devem ser remetidos por meio do e-SFINGE.

lll. Regras de Consisténcia (CONs): parametros previamente estabelecidos e publicados no
endereco eletrénico do TCE/SC, com o objetivo de assegurar a integridade, a consisténcia e a
confiabilidade dos dados e informacdes enviados pelas unidades gestoras. As regras podem ser
classificadas como impeditivas, quando seu descumprimento impede o recebimento dos dados pelo
TCE/SC, ou como alertas, nos casos em que ha indicios de possiveis erros nas informacdes
encaminhadas.

IV. Remessa de dados: o envio de informacdes eletronicas ao TCE/SC, em conformidade
com os modulos do sistema e-SFINGE;

V. Unidade gestora: a unidade orcamentéria ou administrativa responsavel pela gestao de
recursos financeiros e patrimoniais do Municipio;

VI. Usuérios responsaveis: usuarios que executam o envio ou ratificacdo dos dados e das
informacgdes ao TCE/SC;

CAPITULO Il
DOS MODULOS DO E-SFINGE

Art. 3°. As unidades gestoras deverdo remeter ao TCE/SC as informacdes referentes aos

seguintes médulos:

I. Planejamento;

Il. Execucdo Orcamentaria;
lll. Registros Contabeis;
V. Tributario;

V. Atos Juridicos;

VI. Atos de Pessoal,

VII. Gestéo Fiscal;

VIII. Transferéncias;

IX. Informagbes Complementares.

Art. 4°. Os dados e informacdes deverdo ser transmitidos por meio do e-SFINGE, conforme
padrdes e layouts estabelecidos pelo TCE/SC.

Paragrafo unico. As orientacdes gerais para a geracao e envio de remessas, bem como os
layouts previstos pelo TCE/SC estéo disponiveis para consulta em: Layouts, Manuais e Regras de
Consisténcias (CONs) e-SFINGE Online.
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Art. 5°. Cada conjunto de dados e/ou de informagBes remetidas ao TCE/SC receberd um
cbdigo de registro, gerado automaticamente pelo e-SFINGE.

§ 1° O cddigo de registro funcionara como recibo dos dados e informagdes remetidos e sera
utilizado como mecanismo de rastreamento para sua alteracao e publicidade, nas situacées em que
essa é exigida.

§ 2° O codigo de registro referente ao Modulo Atos Juridicos deve constar nas publicacdes
do Diério Oficial dos Municipios de Santa Catarina (DOM/SC) sempre que o layout definir que o
envio do dado ao TCE/SC deve ser realizado antes da publicacao.

Art. 6°. Os dados e informagdes enviados por meio do e-SFINGE seréo submetidos a Regras
de Consisténcia (CONs) previamente definidas, que terdo os resultados da sua aplicagédo
disponibilizados aos usuérios responsaveis por meio do TCE Virtual.

§ 1° O conjunto de dados que apresentar restricdes classificadas como “impeditivas” ndo
ser& recepcionado como valido, ndo recebera o respectivo codigo de registro e serd arquivado no
TCE/SC para verificagdo comparativa.

§ 2° Os resultados da aplicagcdo das CONs classificadas como “alertas” seré@o
disponibilizados aos usuarios responsaveis para confirmagdo, adogdo de providéncias e/ou

apresentacgao de justificativas.

Art. 7°. As tentativas reiteradas de cancelamento e envio de dados e informacdes poderéao
ser impedidas a fim de manter a estabilidade do proprio sistema e garantir a seguranga das unidades

jurisdicionadas.

Art. 8° As certidbes geradas eletronicamente pelo TCE/SC somente serdo emitidas
mediante remessa e ratificacdo da integralidade dos dados e das informacdes requeridos pelo e-
SFINGE, relativas as unidades gestoras do Poder Executivo e do Poder Legislativo do Municipio.

Paragrafo unico. O cancelamento da remessa de dados e informaces resultara na anulagéo
das certiddes emitidas pelo TCE/SC.

CAPITULO 1Il
DAS UNIDADES GESTORAS E SEUS RESPONSAVEIS

Art. 9°. As unidades gestoras do Municipio sao representadas pelos seguintes entes:

I. Controle Interno do Municipio de Lages;
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[I. Camara Municipal de Lages;

lll. Fundo Municipal de Assisténcia Social de Lages;

IV. Fundo Municipal de Saude de Lages;

V. Fundo Municipal para a Infancia e Adolescéncia de Lages;

VI. Fundo Previdenciario do Municipio de Lages — FUNDOPREYV;

VII. Instituto de Previdéncia do Municipio de Lages — LAGESPREVI;
VIII. Prefeitura Municipal de Lages;

IX. Secretaria Municipal de Aguas e Saneamento de Lages — SEMASA.

Art. 10. O dirigente maximo devera solicitar a Auditoria-Geral do Municipio e Controladoria
Interna, por meio do Anexo | — Formulério de Solicitac&o de cadastro, exclusédo ou modificagéo
de usuério do e-SFINGE, o cadastramento, exclusdo e modificacdo de cadastros de usuarios
responsaveis para acesso, transmissao e ratificagdo de dados e informa¢des nos médulos do e-
SFINGE.

§ 1° O acesso aos sistemas sera permitido apés prévio cadastramento de login e senha, que
sdo de uso pessoal e restrito, sendo 0 usuario responsavel por toda acdo praticada com a sua
utilizacao.

§ 2° Para cada um dos médulos do e-SFINGE deveréo ser designados, através de ato formal,
no minimo 1 (um) servidor titular e 1 (um) suplente, nomeados pelo dirigente maximo.

8§ 3° Ao menos 1 (um) dos servidores designados em cada médulo deve ser ocupante de
cargo efetivo.

§ 4° Os servidores designados poderdo encarregar-se pelas informagfes de um ou mais
modulos do e-SFINGE, bem como de uma ou mais unidades gestoras.

§ 5° Concluida a designagéo dos servidores titulares e suplentes, os usuérios anteriormente
cadastrados que néo forem atribuidos como responsaveis por quaisquer médulos serdo excluidos

do sistema.

Art. 11. A Auditoria-Geral do Municipio e Controladoria Interna, na qualidade de 6rgéo central
do controle interno, sera responsavel por centralizar e coordenar as atividades relacionadas ao e-
SFINGE.

§ 1° O titular do controle interno devera dispor, no minimo, de um suplente ocupante de cargo
efetivo, que o substituird em suas auséncias e impedimentos.

§ 2° O titular do 6rgdo de controle interno é responsavel pelo credenciamento, o

descredenciamento ou a modificacédo de perfil dos usuarios dos sistemas.
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CAPITULO IV
DOS PRAZOS DE ENVIO E RATIFICACAO DAS REMESSAS

Art. 12. Os dados e informag¢des do médulo Planejamento (informacdes sobre alteracdes
orcamentarias e instrumentos de planejamento — PPA, LDO e LOA) deverdo ser remetidos ao

TCE/SC na data em que forem praticados 0s atos, ou seja, ha data da lei ou do decreto.

Art. 13. Os dados e informac¢des do modulo Execucdo Orcamentaria (informacdes sobre
empenhos, liqguidacdes e pagamentos) deverdo ser remetidos ao TCE/SC na data em que forem
praticados os atos.

Art. 14. Os dados e informagfes do médulo Registros Contabeis (langamentos contébeis,
dividas, aplicagbes financeiras, saldos e conciliacdes bancarias) deverdo ser encaminhados
mensalmente ao TCE/SC até o vigésimo dia do més subsequente ao més de referéncia.

Art. 15. Os dados e informacdes do médulo Tributério (informacdes sobre os lancamentos
tributarios e cadastros de contribuintes) deverao ser encaminhados mensalmente ao TCE/SC até o

vigésimo dia do més subsequente ao més de referéncia.

Art. 16. Os dados e informa¢gBes do modulo Atos Juridicos (pré-publicacao de editais,
termos de referéncia, projetos, orcamentos, resultados das licitagBes, contratos, aditivos, entre
outras) deverdo ser remetidos ao TCE/SC na data em que forem editados 0s atos, com excecao

aos atos que devam ser encaminhados antes da publicacéo oficial.

Art. 17. Os dados e informagBes do modulo Atos de Pessoal deverdo ser remetidos ao
TCE/SC na data em que forem praticados os atos, com as seguintes excecoes:

§ 1° O quadro de vagas devera ser encaminhado no primeiro dia Gtil de cada més.

§ 2° O parecer do controle interno devera ser encaminhado em até 60 (sessenta) dias apos
a data de envio do ato de admissao ou contratacdo que esta relacionado.

§ 3° A folha de pagamento devera ser encaminhada na data de sua emisséao (devendo
coincidir com a data de liquidagéo do respectivo empenho).

8 4° Os dados relacionados a aposentadoria, pensao, reforma e transferéncia para a reserva

devem ser remetidos em até 90 (noventa) dias a contar da publicacdo do ato de concesséo.

Art. 18. Os dados e informac6es do mddulo Gestao Fiscal (informacdes sobre componentes

fiscais e publicidade dos relatérios resumidos da execugdo orgamentéria e de gestéo fiscal) deverdo
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ser remetidos ao TCE/SC até o quinto dia subsequente ao encerramento dos prazos estabelecidos
no art. 52 e no § 2° do art. 55, ambos da Lei Complementar n. 101, de 4 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal.

§ 1° Para o Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria, previsto no art. 52, cujo prazo
para publicacdo é de 30 (trinta) dias apds o encerramento de cada bimestre, o envio das
informacdes deverd ocorrer até o quinto dia util subsequente.

§ 2° Para o Relatério de Gestdo Fiscal, nos termos do § 2° do art. 55, cujo prazo de
publicacdo é de até 30 (trinta) dias apés o encerramento de cada quadrimestre, 0 envio das
informacgBes ao TCE/SC devera ocorrer até o quinto dia Gtil subsequente.

Art. 19. Os dados e as informagfes do modulo “Transferéncias” serdo remetidos ao TCE/SC

na data em que forem praticados os atos.

Art. 20. Os dados e as informagdes do médulo “Informagdes Complementares” serao

remetidos ao TCE/SC na periodicidade definida no layout do e-SFINGE.

Art. 21. Os dados e as informacgdes de cada um dos modulos do e-SFINGE deveréo ser
ratificados mensalmente até o vigésimo dia do més subsequente, preferencialmente por servidor
distinto daquele que realizou o envio.

Paragrafo unico. O titular do controle interno deverd realizar a ratificacdo geral das

informagdes remetidas no e-SFINGE, em até 5 (cinco) dias apds o prazo de ratificagdo dos médulos.

Art. 22. ApOs aratificacéo geral, em caso de necessidade de cancelamento das informacdes
enviadas, o responsavel pelo modulo correspondente devera solicitar o cancelamento da ratificacéo
geral ao titular do controle interno.

§ 1° O cancelamento da ratificacdo geral somente sera autorizado pelo TCE/SC mediante
justificativas e comprovacfes apresentadas pelo responsavel pelo mddulo, as quais serdo
analisadas no prazo de até 20 (vinte) dias, podendo ser requisitadas informagdes e documentos e
realizadas inspecdes in loco para confirmacéo das justificativas e comprovacdes apresentadas.

§ 2° Uma vez autorizado o cancelamento da ratificacéo geral, o titular do controle interno
informar& o solicitante, que devera comunicar imediatamente a realizacdo da nova ratificacdo do
madulo, visando a ratificacao geral subsequente.

§ 3° A partir da data em que o balango anual for encaminhado definitivamente ao TCE/SC,

ndo serdo permitidos o cancelamento e a substituicdo de dados.
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CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23. Os usuarios responsaveis pelo envio da remessa e ratificacdo de dados devem
acompanhar, conferir a exatiddo e a integridade das informac@es transmitidas e os resultados da
aplicacdo das regras de consisténcia, bem como corrigi-los e/ou apresentar justificativas e adotar

ou demandar medidas necessarias e suficientes para evitar novas ocorréncias.

Art. 24. O dirigente maximo da unidade gestora é responsavel pelo cumprimento dos prazos
de envio das informacgdes, devendo adotar todas as medidas necessérias para garantir a sua
observancia.

Paragrafo unico. O dirigente maximo néo se exime da responsabilidade pela tempestividade
e exatiddo dos dados transmitidos eletronicamente ao TCE/SC, ainda que tenham sido realizadas
por terceiros, mediante outorga ou delegacéo de poderes.

Art. 25. Ainsercdo de dados falsos e a alteragdo indevida dos dados remetidos por meio do
sistema e-SFINGE, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem, ou para causar
dano, resultara em representagdo do TCE/SC ao Ministério Publico Estadual para apuragéo de

possivel infragdo penal prevista no art. 313-A do Cddigo Penal Brasileiro.

Art. 26. Os contratos firmados pelo Municipio para o fornecimento de softwares de gestédo e
envio de dados ao e-SFINGE, deverdo conter clausulas que garantam a qualidade do servigo
prestado e a adequada responsabilizacdo em casos de inexecucdo ou execucao insatisfatoria do

contrato.

CAPITULO VI
DAS SANCOES

Art. 27. A omissdo na remessa, 0 envio extemporaneo, o lancamento incorreto e o
cancelamento sem justificativas aceitaveis dos dados e informacgfes resultar4d na aplicacdo de

multa, bem como em inspecdes e/ou outras medidas legais cabiveis pelo TCE/SC.
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Art. 28. Sera gerado Auto de Infracdo Eletrdnico de aplicacdo de multa, a ser disciplinado
pelo TCE/SC, nos casos de inobservancia dos prazos fixados para remessa dos dados e

informacoes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. As disposicBes contidas nesta Instrugcdo Normativa ndo eximem a observancia de

demais normas e legislagdes vigentes.

Art. 30. Fica revogada a Instrucdo Normativa SCI n® 004/2018 e as demais disposicdes em

contrario.

Art. 31. Esta Instrugdo Normativa podera ser objeto de revisédo ou alteragdo, mediante ato
da Auditoria-Geral do Municipio e da Controladoria Interna, sempre que ocorrerem modificaces
substanciais nas normas expedidas pelo TCE/SC ou quando se verificar a necessidade de

aprimoramento dos procedimentos de remessa de dados e informagodes.

Art. 32. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Lages, 02 de dezembro de 2024.
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CADASTRO, EXCLUSAO OU MODIFICACAO
DE USUARIO DO E-SFINGE

DADOS DO SERVIDOR:
1. Nome completo:

2. CPF:

3. Cargo:

4. E-mail corporativo:

5. Telefone corporativo:

TIPO DE SOLICITACAO:

( ) Cadastro de novo usuario

( ) Excluséo de usuario

( ) Modificag&o de dados do usuario (descrever as alteracdes necessarias):

MODULOS DO e-SFINGE AOS QUAIS O USUARIO TERA ACESSO:
( ) Planejamento

( ) Execucéo Orgcamentéria

( ) Registros Contabeis

( ) Tributéario

( ) Atos Juridicos

( ) Atos de Pessoal

( ) Gestao Fiscal

( ) Transferéncias

( ) Informacdes Complementares

PARA OS MODULOS INDICADOS, O USUARIO SERA RESPONSAVEL POR:
( ) Envio de remessas

( ) Ratificagéo

( ) Ambos

Declaro que a presente solicitacdo atende aos requisitos necessarios para habilitar o
servidor indicado as atividades vinculadas ao sistema e-SFINGE.

Data: I

Assinatura do Dirigente Maximo:
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