Municipio de Lages
Estado de Santa Catarina
Rua Benjamin Constant, 28 Sala 70 7° Andar - Centro - 88501-110
CNPJ. 82.777.301/0001-90
AUDITORIA-GERAL DO MUNICIPIO E CONTROLADORIA INTERNA

ORIENTACOES AG/CI_DC N.° 0274/2022

Data: 23/08/2022
Modalidade: Atos De Pessoal
Destinatario: Enviado para todas as Secretarias, Autarquias e Fundacoes.

Orientar quanto aos procedimentos a serem adotados para elaboragao e

Assunto: publicacio das Instrucdes Normativas

Prezado Diretor,

Ao cumprimenta-lo cordialmente, venho pelo presente ORIENTAR Vossa Senhoria
guanto aos procedimentos a serem adotados para elaboracéo e publicacéo das Instrugcdes

Normativas confeccionadas pelas secretarias e outras reparticdes municipais.

Inicialmente, destacamos que as Instrucdes deverdo ser devidamente publicadas na
pagina oficial do Municipio. Ao acessar a pagina oficial e clicar no campo ‘“Instru¢des

Normativas”, sera direcionado ao link https://www.lages.sc.gov.br/instrucoes-normativas. Dessa

forma, verifica-se no esquema anexo que a nova aba ‘Instrucbes Normativas” esta

organizadalfiltrada por Secretarias, Autarquias e demais reparticbes municipais.

Nesse sentido, informo que as Instru¢cdes Normativas elaboradas por este setor deverdo
ser devidamente organizadas no seu respectivo icone. A saber, a Instrucdo Normativa que for
confeccionada pela Secretaria de Educacdo, devera estar disponivel no icone “Secretaria da

Educacéao’, por exemplo.

Ainda, cumpre-nos orientar que cada setor devera consultar os modelos das Instrucfes
ja publicadas por esta Auditoria-Geral, e da mesma forma utilizar de um modelo padréao [folhas
com cabecalho e emblema do 6rgao municipal, elaborada conforme a base legal, organizada em artigos,
incisos, paragrafos, entre outros], devendo ser respeitada uma ordem numérica crescente,
independente do ano em que a Instrucao for publicada. Consignamos ainda que anterior a

publicagdo de qualquer Instrucdo, obrigatoriamente a minuta deverd ser encaminhada ao

endereco de e-mail paula.auditoria@lages.sc.gov.br, para analise e eventuais

adequacodes/sugestoes.
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Outrossim, registramos que as demais informacdes para publicacdo das Instrucdes
Normativas deverdo ser obtidas através da Coordenacao de Comunicagdo Social do Municipio,

com o servidor Ari Antunes Junior.

Por fim, para que ninguém possa alegar ignorancia, REQUISITO ainda seja dado

conhecimento do inteiro teor desta orientacdo a todos os servidores lotados nesta reparticéo,

e/ou demais setores vinculados a esta Secretaria (quando houver).

Sendo 0 que se apresenta para 0 momento, desde ja manifesto protestos de real

aprego.

AYRTON TADEU WEBBER XAVIER
AUDITOR-GERAL DO MUNICIPIO E CONTROLADOR INTERNO
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